ZARZADZENIE Nr 0050/343/2023
PREZYDENTA MIASTA RZESZOWA
z dnia 28 lipca 2023 r.

w sprawie wprowadzenia Instrukcji postepowania przy prowadzeniu konsultacji spotecznych
z mieszkaricami miasta Rzeszowa.

Na podstawie art. 33 ust. 1, 2 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. 2023
poz. 40 z poin. zm.)

zarzgdza sie, co nastepuje:

§1
Wprowadza sig Instrukcje postepowania przeprowadzania konsultacji spotecznych z mieszkaricami
miasta Rzeszowa, stanowigca zatacznik do zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza sie kierownikom komarek organizacyjnych Urzedu Miasta Rzeszowa
oraz kierownikom miejskich jednostek organizacyjnych.

§3
Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Kancelarii Prezydenta Urzedu Miasta
Rzeszowa.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Z up. Prezydenta Miasta Rzeszowa
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Krystyna Stachowska
Zastepca Prezydenta Miasta Rzeszowa



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 0050/343/2023
Prezydenta Miasta Rzeszowa

z dnia 28 lipca 2023 r.

w sprawie wprowadzenia Instrukcji postepowania
przy prowadzeniu konsultacji spotecznych

z mieszkaficami miasta Rzeszowa

Instrukcja postgpowania przy prowadzeniu konsultacji spotecznych z mieszkaricami miasta
Rzeszowa

Rozdziat 1
Postanowienia ogolne

§1

llekro¢ w niniejszej Instrukcji postepowania przy prowadzeniu konsultacji spotecznych z mieszkancami

miasta Rzeszowa, zwang dalej Instrukcjg, jest mowa o:

1. Miescie, nalezy przez to rozumie¢ Gmine Miasto Rzeszow;

2. Prezydencie, nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Rzeszowa;

3. Urzedzie, nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Rzeszowa;

4. Zasady, nalezy przez to rozumie¢ Zasady i tryb przeprowadzania konsultacji spotecznych
z mieszkaficami miasta Rzeszowa, stanowigce zatacznik do uchwaty nr LXXVIII/1711/2023 Rady
Miasta Rzeszowa z dnia 25 kwietnia 2023 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania konsultacji
spotecznych z mieszkaricami miasta Rzeszowa;

5. konsultacjach, nalezy przez to rozumiec konsultacje spoteczne prowadzone na podstawie Zasad:

6. komorce organizacyjnej, nalezy przez to rozumie¢ wydziat, komérke organizacyjng o innej nazwie
lub samodzielne stanowisko pracy w Urzedzie;

7. realizatorach konsultacji, nalezy przez to rozumie¢ komorki organizacyjne oraz miejskie jednostki
organizacyjne, wiasciwe ze wzgledu na przedmiot konsultacji;

8. BIP, nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu, do ktérego materiaty
przekazywane sg zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnym zarzadzeniu Prezydenta;

9. stronie internetowej, nalezy przez to rozumieé¢ strone internetowa Urzedu dedykowang
konsultacjom;

10. raporcie, nalezy przez to rozumie¢ Raport z przeprowadzonych konsultacji, 0 ktérym mowa
w Zasadach;
11. wniosku - nalezy przez to rozumie¢ wniosek realizatora konsultacji.

§2
1. Kancelaria Prezydenta koordynuje i nadzoruje prowadzenie konsultacji.
2. Konsultacje prowadzg realizatorzy konsultacji.

Rozdziat 2
Uruchamianie konsultacji

§3
1. W przypadku inicjatywy wiasnej Prezydenta proces uruchamiania konsultacji spotecznych
rozpoczyna sie¢ od wypetnienia wniosku przez realizatora konsultacji, ktérego wzdr stanowi
zatgcznik Nr 1 do Instrukcji.



. Realizator konsultacji przesyta wypetniony wniosek do Prezydenta co najmniej 30 dni przed

planowanym dniem rozpoczecia konsultacji spotecznych.

. Do zadan Kancelarii Prezydenta nalezy weryfikacja wypetnionego wniosku m.in. pod katem:

1) celowosci konsultacji spotecznych, zgodnie z § 3 Zasad;

2) dostosowania proponowanych form konsultacji spotecznych do ich przedmiotu;

3) zgodnosci opisu konsultacji spotecznych z zasadami zawartymi w § 4 Zasad;

4) planowanej akcji informacyjnej dotyczacej konsultacji spotecznych w odniesieniu do wskazanych
grup interesariuszy.

- Kancelaria Prezydenta moze wystapi¢ do realizatora konsultacji o uzupeinienie informacji lub

dodatkowe wyjasnienia tresci wniosku w ciggu 7 dni od daty wptywu wniosku.

§4

. Projekt zarzadzenia Prezydenta dotyczacy przeprowadzenia konsultacji przygotowuje Kancelaria
Prezydenta, w oparciu o tre$¢ wniosku.

. Kancelaria Prezydenta umieszcza zarzadzenie Prezydenta dotyczace prowadzenia konsultacji w BIP,
na stronie internetowej i na tablicach ogloszen Urzedu, a takze do jednostek pomocniczych Miasta
- rad osiedli.

§5

- W przypadku ztozenia wniosku o przeprowadzenie konsultacji przez podmioty, o ktérych mowa
w § 5 Zasad, Kancelaria Prezydenta rejestruje i weryfikuje jego zgodnoé¢ z Zasadami.

. Wzor wniosku o przeprowadzenie konsultacji spotecznych, wzér listy mieszkaricéw miasta
Rzeszowa popierajacych wniosek o przeprowadzenie konsultacji spotecznych oraz wzér listy
organizacji lub podmiotéw wystepujacych z inicjatywa przeprowadzenia konsultacji spotecznych
stanowig odpowiednio zatgczniki Nr 3, 4 i 5 do Instrukcji.

. W przypadku ztozenia wniosku o przeprowadzenie konsultacji przez podmioty, o ktérych mowa
w § 5 pkt 1i 3, nalezy do niego dofgczy¢ stosowne uchwaty.

§6

. Jesli wniosek, o ktérym mowa w §& 5 Zasad nie spetnia wymogéw formalnych okreslonych
w Zasadach, Prezydent wzywa wnioskodawce do uzupetnienia wniosku o przeprowadzenie
konsultacji. W przypadku nie uzupetnienia wniosku w terminie 7 dni od wezwania, wniosek
pozostawia sie bez rozpoznania.

. Kancelaria Prezydenta umieszcza wniosek o przeprowadzenie konsultacji wraz z informacja
0 pozostawieniu go bez rozpoznania w BIP, a takze na stronie internetowe;.

§7

. Po rozpatrzeniu wniosku o przeprowadzenie konsultacji Kancelaria Prezydenta:

1) przygotowuje projekt odpowiedzi Prezydenta do wnioskodawcy zawierajacej uzasadnienie
sposobu rozpoznania wniosku i wysyta podpisang odpowiedz Prezydenta do wnioskodawcy;

2) umieszcza wniosek o przeprowadzenie konsultacji oraz odpowied? Prezydenta w BIP, a takze
na stronie internetowe;j.

Rozdziat 3
Prowadzenie konsultacji

§8
. Realizator konsultacji, odpowiada w szczegélnosci za:



1) podejmowanie dziatan techniczno-organizacyjnych majgcych zapewnienie wlaéciwe warunki
przeprowadzania konsultacji;

2) przygotowanie materiatéw merytorycznych potrzebnych do przeprowadzenia akgji
informacyjnej;

3) przeprowadzanie konsultacji w terminie i formach okredlonych w zarzgdzeniu Prezydenta
dotyczacym przeprowadzenia konsultacji oraz dokumentowanie dziatan prowadzonych
w trakcie konsultacji, w tym przyjmowanie i gromadzenie materiatéw uzyskanych w trakcie
konsultacji;

4) przygotowanie projektu raport oraz stanowisko Prezydenta do zebranych propozycji.

2. Po akceptacji przez Prezydenta, raport umieszcza Kancelaria Prezydenta w BIP, a takze na stronie
internetowej.

§9
Akcje informacyjng, dotyczaca konsultacji prowadzi Kancelaria Prezydenta.

§10
Realizator konsultacji prowadzi monitoring procesu wdrazania ustalen z konsultacji i przekazuje
na biezgco informacje do Prezydenta.



Zatgcznik Nr 1 do Instrukcji
(WZOR)
WNIOSEK REALIZATORA KONSULTACII

Uzupetniony wniosek nalezy przesta¢ do Kancelarii Prezydenta na adres konsultacje@erzeszow.pl lub
za posrednictwem systemu EZD celem rozpoczecia procedury konsultacji spotecznych.

1. Organizator konsultacji:
(Nazwa komérki merytorycznej/wydziatu/jednostki organizacyjnej odpowiedzialnej za konsultacje)

2. Tematyka konsultacji spotecznych:
(Temat/obszar tematyczny/przedmiot, ktérego maja dotyczy¢ konsultacje spoteczne)

3. Termin realizacji konsultowanego przedsigwzigcia oraz termin przeprowadzenia konsultacji:
(Planowany termin realizacji konsultowanej inwestycji/wejscia w zycie programu, rozwigzania itp. oraz
proponowany termin przeprowadzenia konsultacji)

4. Komérki organizacyjne lub miejskie jednostki organizacyjne, ktére powinny zostaé zaangazowane
w proces konsultacji spotecznych:

5. Zasieg konsultacji spotecznych:
(Jaki jest zasieg konsultacji (lokalny/ogdlnomiejski)? Obszar/ulica/osiedle/dziatki, ktérego dotycza
konsultacje)

6. Czy przedmiot konsultacji byt juz konsultowany? Jezeli tak, kiedy? Czy istnieje raport
z konsultacji?




7. Co moze przeszkodzi¢ w realizacji konsultowanego przedsiewziecia?
(Czynniki niezalezne od Urzedu Miasta Rzeszowa, ktére moga miec wptyw na zmiane zakresu planowanego
dziatania lub termin jego realizacji, na przyktad: opinia konserwatora zabytkdw, planowane lub procedowane
zmiany w planie miejscowym, inne, jakie?)

8. Proponowana grupa interesariuszy z podaniem uzasadnienia:
(Jaki grupy spoteczne (wiek, wyksztatcenie, ptec), instytucje, organizacje, przedsiebiorstwa powinny zabraé
gtos w danym temacie i dlaczego?)

9. Kto moze by¢ pomocny przy konsultacjach?
(Osoby/firmy/organizacje/instytucje, ktére moga posiadaé wiedzg eksperckq w temacie konsultacji lub
posiadajg umiejetnosci/zasoby/kompetencje, ktére moga okazaé sig pomocne, zaréwno w procesie
konsultacji, jak i przy wdrazaniu wynikajacych z nich rozstrzygniec)

10. Proponowane formy prowadzenia procesu konsultacji spotecznych
(Prosze zaznaczy< X przy co najmniej jednej z obowiazkowych form dziatar konsultacyjnych)
Otwarte spotkanie i debata z mieszkaricami

Zbieranie uwag i wnioskéw w punktach konsultacyjnych

Badanie opinii mieszkaficow poprzez formularze, ankiety, sondaze z wykorzystaniem
metod tradycyjnych lub technologii informatycznych

Zebrania z przedstawicielami grup spoteczno-zawodowych, organizacji pozarzadowych
i innych podmiotéw, prowadzacych dziatalnos¢ pozytku publicznego na rzecz
mieszkancow




Inne, jakie?

11. Sposob wykorzystania wynikéw konsultacji spotecznych:
(W jaki sposdb wyniki konsultacji spotecznych (raport) przyczynia sie do realizacji projektu czy inicjatywy, np.
zostanie wykorzystany jako Zrodto wiedzy dla projektantéw, bedzie stanowit spoteczny wktad w planowanie
dziatar i zakres pracy jednostki merytorycznej, zostanie uwzgledniony przy tworzeniu specyfikacji
technicznej)

12. Dodatkowe informacje/uwagi:

Osoba odpowiedzialna za proces konsultacji:
Imie i nazwisko:

Stanowisko:

Telefon:

Adres mailowy:

Podpis:

Podpis Dyrektora realizatora konsultacji
Data Podpis

Akceptacja Dyrektora Kancelarii Prezydenta
Data Akceptuje Podpis

TAK NIE




Zatgcznik Nr 2 do Instrukgji
(WZOR)
WNIOSEK O PRZEPROWADZENIE KONSULTACJI SPOLECZNYCH

Na podstawie § 5i § 6 Zasad i trybu przeprowadzenia konsultacji spotecznych z mieszkaricami miasta Rzeszowa,
stanowigcych zatgcznik do uchwaty nr LXXVIII/1711/2023 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 25 kwietnia 2023 r.
w sprawie zasad i trybu przeprowadzania konsultacji spotecznych z mieszkaricami miasta Rzeszowa

sktadam do Prezydenta Miasta Rzeszowa wniosek o przeprowadzenie konsultacji spotecznych.

Imig i nazwisko lub nazwa organizacji lub podmiotu, wystepujacego z inicjatywa przeprowadzenia konsultacji:

Dane kontaktowe wnioskodawcy lub osoby upowaznionej:
Imie i nazwisko:

Adres korespondencyjny:

Numer telefonu i/lub adres poczty elektroniczne;:

Proponowany przedmiot konsultacji spotecznych:

Proponowany termin przeprowadzenia konsultacji spotecznych:

Proponowane formy konsultacji spotecznych:

Uzasadnienie przeprowadzenia konsultacji spotecznych:

podpis wnioskodawcy konsultacji spotecznych




Zatacznik Nr 3 do Instrukcji
(WZOR)

LISTA MIESZKANCOW POPIERAJACYCH
WNIOSEK O PRZEPROWADZENIE KONSULTACJI SPOLECZNYCH

Na podstawie § 5 pkt. 2 § 6 ust. 2 Zasad i trybu przeprowadzenia konsultacji spotecznych z mieszkaficami miasta
Rzeszowa, stanowiacych zatacznik do uchwaty nr LXXVIII/1711/2023 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 25 kwietnia
2023 r w sprawie zasad i trybu przeprowadzania konsultacji spotecznych z mieszkaficami miasta Rzeszowa

nizej wymienieni mieszkaricy Rzeszowa popierajg wniosek
o przeprowadzenie konsultacji spotecznych.

Proponowany przedmiot konsultacji spofecznych

Whniosek o przeprowadzenie konsultacji powinna poprzeé grupa co najmniej
300 mieszkancéw miasta Rzeszowa
(okreslenie przedmiotu konsultacji powinno znale#¢ sie w nagtéwku kazdej z ponumerowanych stron)

Podpis osoby popierajacej

Lp. Imie i nazwisko Adres zamieszkania ’
whiosek

(..)




Zatgcznik Nr 4 do Instrukcji

(WZOR)

LISTA ORGANIZACJI LUB PODMIOTOW WYSTEPUJACYCH Z INICJATYWA
PRZEPROWADZENIA KONSULTACJI SPOLECZNYCH

Na podstawie § 5 pkt. 3 § 6 ust. 3 Zasad i trybu przeprowadzenia konsultacji spotecznych z mieszkaricami miasta
Rzeszowa, stanowigcych zatgcznik do uchwaty nr LXXVIII/1711/2023 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 25 kwietnia
2023 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania konsultacji spotecznych z mieszkaricami miasta Rzeszowa

nizej wymienione organizacje lub podmioty wystepuja z inicjatywa
przeprowadzenia konsultacji spotecznych.

Proponowany przedmiot konsultacji spotecznych

Whiosek o przeprowadzenie konsultacji powinna poprze¢ grupa co najmniej
5 organizacji pozarzadowych lub podmiotéw, o ktérych mowa w art. 3 ust. 2 i ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnoéci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2022 r., poz. 1265 z pdzn. zm.)

o 15 Adres siedziby Adres korespondencyjny, Pc'd.pl.'r' OS(.JbWOSOb. :
Nazwa organizacji 2 A upowaznionej/upowaznio
Lp. ! Numer KRS organizacji lub numer telefonu iflub ;
lub podmiotu . £ nych do reprezentowania
podmiotu adres mailowy A :
organizacji lub podmiotu
=
75
3.
4,
5:




